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GUIA RESUMIDA DE USO DEL PROGRAMA 340

Introduccion

La AEAT ofrece para su utilizacion en el proceso de devolucién mensual del IVA dos
servicios informaticos descargables desde www.aeat.es.

FORMULARIO 340

Es el programa que ofrece las siguientes posibilidades:
- Grabacion, mantenimiento y consulta de facturas de los distintos libros
- Validacion de los datos

- Importacion de un fichero con el disefio de registro del 340 para validarlo, modificarlo y
completarlo

- Importacién de los datos de la Declaracion 303 necesarios
- Firma y envio a la AEAT (Presentacion telematica)
Su utilizacion se describe en este manual.

PROGRAMA DE AYUDA PARA LA CONVERSION DE OTROS FORMATOS ANUNCIO

El 2 de Febrero se ofrecera un programa de conversion que permitira:

a ) Importar ficheros en formato txt y xls con datos de facturas elaborados con otros
programas informéticos distintos al elaborado por la AEAT. Permitira la consolidacion de
distintos ficheros de un mismo declarante elaborados en distintos ordenadores.

b) Convertir estos ficheros al formato requerido para la presentacién del 340 en la AEAT.
c) Dar aviso de los errores de cumplimentacion.

d) Opcionalmente conectar con el Formulario 340 para incorporar el codigo electrénico del
modelo 303, validar los resultados y realizar la presentacion en la Oficina Virtual / Sede
Electrénica de la AEAT.

Con ello aquellos usuarios que prefieran la utilizacion de sus propios programas para el
registro de las facturas dispondran de un software libre para la validacién y entrega de sus
datos.

Se amplia informacién del conversor (Pandata 340) en su propia guia.
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Acceso al formulario del modelo 340

OFICINA VIRTUAL / SEDE ELECTRONICA

’Ei‘i i (“ Agencia Tributaria Oficina Virtual

SEDE ELECTRONICA

Bienvenido a la Sede electronica de la Agencia Tributaria

Desde esta plataforma usted podra acceder a los sewicios electronicos que la Agencia Trbutana poane a su disposicion ¥ podra realizar sus
tramites durante las 24 horas de los 365 dias del afio.

Procedimientos, Servicios y Tramites = . Tramites destacados
{Infeormacion y Registro)
* Comprobar y modificar domicilio fiscal

* Impuestos .
* Descargar modelos y formularios

* Aduanas I :
* Presentar y consultar declaraciones

* Censos, MIF y dormicilio fiscal

*/ Pagar impuestos

* Cerificaciones - )
* Solicitar aplazamientos

* Recaudacion o : : = s
*| Presentar documentacidn relacionada con una notificacion recibida de la AEAT

* Beneficios Fiscales y Autorizaciones 5 K : s
poderar y otorgar representacian

* Comprobaciones Fiscales y Procedimiento

Sancionadar Solicitar y recoger certificaciones tributarias

K= s 3 + cl
* Reguerimientos y Comunicaciones Participar en subastas

. . . +*
* Recursos, reclamaciones, otros procedimientos Consulta de deudas «
de revisidn y suspensiones

* Otros procedimientos tributarios

. ) ) Tramites de colaboradores
* Procedimientos no tributarios

*| Otros senicios Colaboradores Sociales

Administraciones pdblicas

Utilidades
Tablén de anuncios
Firma electrdnica

Catejo de documentos mediante cadige seguro de B Motificaciones electranicas

verificacidn (CEY) Periil del contratante % B
Etiguetas

Haga clic en “Presentar y consultar declaraciones”.

* Modelo 340,

Declaracidn informativa. IVA, articulo 36 del Reglamento General de actuaciones y los procedimientos de gestidn e inspeccidn tributaria y de
desarrollo de las normas comunes de los procedimientos de aplicacidn de los tributos (Libro Registro)

Baje hasta localizar el modelo 340 en el listado de modelos y haga clic en “Modelo 340"

Guia resumida de uso del programa 340 (v.1) 4
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Procedimiento

Declaracién informativa. VA, articulo 36 del Reglamento General de actuaciones y los procedimientos de gestidn e
inspeccidn tributaria y de desarrollo de las hormas comunes de los procedimientos de aplicacién de los tributos (Libro

Registro) (Mod. 340)

Tramites

* Programa de ayuda para la cumplimentacion y presentacion I

*

para la presentacian)

Programa de ayuda para la cumplimentacidn y presentacidn 20039

Presentacidn telemdtica del libro de registro ©

Fresentacidn telematica del libro de registro 2009 o

Descarga del libro de registro presentado por internet

Werificacidn de la presentacidn

Consulta integra «

+

Consulta por rango de fechas ©

Consulta por MIF de declaraciones presentadas «

Aportar docurmentacion complementaria

Consulta del estado de la validacidn del Libro de Registro presentado 2010 -
Consulta del estado de la validacidn del Libro de Registro presentado 2010 -
Consulta del estado de la validacidn del Libro de Registro presentado 2003 -

Consulta del estado de la validacidn del Libro de Registro presentado 2009 -

Programa de ayuda para la cumplimentacidn y presentacidn (Recuerde gque se exige certificado electrinico

Colaboradores
Empresas y profesionales
Colaboradores

Empresas y profesionales

MIS EXPEDIENTES

MIS DATOS CENSALES

«w» Informacién

-

f) Contacte con nosotros

[#] Direcciones y Teléfonos
[®] Consultas informaticas % B
Denuncia tributaria &

|&| Buzdn de sugerencias

Cartas de senicios &
Maormativa Sede
Calendario del contribuyente & &

Alertas a maviles y por e-mail

Haga clic en “Programa de ayuda para la cumplimentacion y presentacion”.
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PANTALLA DE INICIO
El entorno inicial proporciona:

Menu “Archivo”
- Pantalla inicial de entrada de datos

Fmodelo 34 iones inclui i istroa que se refi NETET
frchive  Edidén  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuds
dm s - = - (@ A ‘ Qievsqueda FlFavarios CRrultimedia Q}| - -

Direccién IaC‘\AEAT\34D72DDQ\DROGRAMA\WEQH4Dt html = er ‘Vinculos I

[ iﬁ sommno ,‘ Agcnc1a Tr1butarla Declaracidn informativa de operaciones incluidas en los libros registre.
(Articule 36. Real Decreto 1065/2007, de 27 de julie)

Ayuda
* Apellidos y nambre, denominacion o razdn social MIF del Representante legal del declarante
= Telsfono de contacto = ppellidos y nombre de la persona con quien relacionarse
Justificante, ejercicio y periodo Chdigo electrdnico Autoliquidacion LA,
N° identificativo de la declaracidn *Ejercicio *Periodo Sin actividad Chdigo electronico Autoliguidacion | v A

2009 - =

it o sustituth

Si al presentacion de esta declaracian tiens por objeta incluir datos que, debienda haber figurado en otra declaracidn del mismo ejercicio v periodo presentada anteriorments, hubieran sido cornpletamente omitidos en
la risma, marque |a casilla"Declaracidn camplementaria”. Cuando la prasemacmn de esta declaracidn tenga por objeto anular y sustituir completamente a otra declaracian anterior del mismo ejercicioy periodo en la
cual 52 NUbleran consignado dains INEXAEtoS 0 BTGNEDS, INdigUe SU CArécter 08 ecIaracién SUSTILNVA Marcands 13 ¢asila correspondients

Declaraciin complementaria: Declaracian sustitutiva: Nimera identificativa 0 1a declaracion amerior:
Resumen de los datos incluidos en la declaracién

Mimera total de enla in o

Importe total de |a base imponible: 02 ]

Importe total de la cuota 03 g
Importe total de las facturas 04 g

FULSE AQUI PARA CONTINUAR;

ARCHIVO

modelo 34 crosoft Internet Explorer p NETES|
Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda
e - - (@ [4) 4| Qiposqueds GFeorios Evumedi (4| (T4 S B -

Direccién I@ﬁle:/'//C:fAEAT,’E4D_ZDEI9fPROGRAMA/nr’EQE4Dt‘htm\# j @I ‘vinculus |

[ m soneano. /‘ Agcnma Trlbutana Declaracidn infermativa de eperacienes incluidas en los libres registre.
{Articule 36. Real Decreto 1065/2007, de 27 de julie)

Modelo 340

Ayuda

| Nueva Declaracién Fllcibidas (1) | Bienes de Inversion (1) | Determinadas Operaciones Intracomunitarias (1) Consulta | Buscar
Leer Declaracion
Recalcular Declaracién

Guardar Declaracién Aellidos y nombre, denominacidn o razdn social MIF del Representante legal del declarante
Importar Datos Declaracién 303 ANE BAR ZIG 246
Firmar y enwiar Declaracion Adellidos y nombre de la persona con guien relacionarse
Salir
Justificante, ejercicio y periodo Cddigo electrénico Autoliguidacidn LV.A.
N identificativo de |a declaracidn *Rjercicio *Periodo Sin actividad Cadigo electrinico Autoliquidacian LA
7003 - r
D i) iao

5i al presentacion de esta declaracion tiene por ohjeto ineluir datos uue deb\endu haberfuuradu en ofra declaracidn del mismo ejercicio y periodo presentada anteriormente, hubieran sido completamente omitidos
en la misma, marque a cagilla "D mplementaria”. Cual ‘@sta declaracion ienga por objeto anular y sustituir completamente a otra declaracicn anterior del mismo ejercicio y perioda
en la cual se hubieran consignado datos inexacios o ernanens, mmque su caracter de dec\aracmn sustitutiva marcando la casilla correspondiente

Declaracian complementaria: € Declaracisn sustitutiva: € Namero identificativo de la declaracion anterior:

Resumen de los datos incluidos en la declaracion
Miimern total de operaciones relacionadas en la declaracidn o rl

Importe total de la base imponible: 0z |
Importe total de la cuota 03 |
Importe total de las facturas 04 i

Las opciones que ofrece el menu “Archivo” son las siguientes:

- Nueva Declaracién
Leer declaracion

Guia resumida de uso del programa 340 (v.1) 7
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X

- Recalcular declaracién

- Guardar declaracién

- Importar datos de declaracion 303
- Firmar y Enviar declaracion

- Salir

Las opciones no remarcadas se activaran el 2 de febrero de 2009 con el periodo de
inicio de la presentacion del modelo 303 y del modelo 340 al tiempo que se ofrecera
un programa que permitir4 convertir ficheros de datos al formato 340 y exportarlos
a este programa para su validacion y remision a la AEAT.

ENTORNO DE PANTALLA INICIAL O RESUMEN

/@ modelo 340 - Declaracién de operaciones incluidas en los libro: MRS

Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda |

LR | o ‘ Qieosqueda ElFavorios ERnultimedia @l G -

Direccién [ C1\AEAT'340_2009\PROGRAMANTE334DL bt =l er ‘Vin(ulus »

[ ii* sonanio /“ AgCIlCia Tributaria Declaracién informativa de operaciones inciuidas en los libros registre.
(Articulo 36. Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio)

Modelo 340
Archivo Ayuda
Identificacion del declarante
THIF ~ Apellidns y nombre, denominacion o razon social NIF del Representants lagal del declarants
*Teléfono de contacto *Apellidos y nomhre de la persona con quien relacionarse
Justificante, ejercicio y periodo Cédigo electrnico Autoliquidacion LA,
N identificativo oe 1a declaracidn * Ejercicio = Periadn Sin actividad Cadigo alectrinico Autoliguidacidn |4
2009 B 74

ia 0 sustituti

Sial prasemacmn de esta declaracidn tiene por abjeta incluir datos gque, debiendo haber figurada en otra declaracidn del mismao Bercicio VF\EI’\‘DHE presentada anteriormente, hubieran sido campletamente amitidos en
la misrna, marque la casilla*Declaracion complementaria’. Cuando la presentacidn de esta declaracion tenga por objeto anular y sustituit completamente a ofra declaracion anterior del mismo ejersicio y periado en la
sual se hubieran consignado datos inexactos o endneos, indique su caracter de declaracién sustitutiva marcando la casilla correspondiente

Declaracion complementaria. Declararitn sustitutiva: Nimera identificativo de |a declaracian antarior
Resumen de los datos incluidos en la declaracién

Mimera total de enla an, w[

Importe total de |a base imponible: 02 —l—

Importe total de |a cuota ()| I |

Importe total de las facturas 04 l_

FULSE AQUI PARA CONTINUAR;

La pantalla de entrada de datos inicial solicita:

a) Datos del declarante y de la persona que se desee designar en el caso de que la
AEAT necesite comunicar alguna incidencia

b) Datos de la declaracién
Proporciona, tras cumplimentar los datos de las facturas un resumen.
Los datos solicitados son:

- Identificacion del declarante
- NIF
- Apellidos, Nombre o razon social
- NIF del Representante

Guia resumida de uso del programa 340 (v.1) 8
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- Teléfono de Contacto (en este apartado incluira el teléfono de la empresa con
la que el funcionario que tramite dicho expediente, en caso de alguna duda, se
pueda poner en contacto)

- Apellidos y Nombre de la persona con quién relacionarse (en este apartado
incluira la persona de la empresa con la que el funcionario que tramite dicho
expediente, en caso de alguna duda, se pueda poner en contacto)

- Justificante, ejercicio y periodo

- N° Identificativo de la declaracion (lo genera el programa, y son 13 digitos que
empiezan por 340)

- Ejercicio (lo genera el programa)
- Periodo (el del mes al que corresponden las facturas)
- Marca Sin actividad (lo genera el programa)

- Cdbdigo electronico Autoliquidacion IVA

- Cadigo electronico Autoliquidacion IVA. Se cumplimentara una vez realizada la
liquidacion, y son los 16 caracteres hexadecimales que se muestren en la pagina de
respuesta de la presentacion del modelo 303 del mismo periodo.

- Declaracion Complementaria o sustitutiva (S6lo en estos casos)
- Marca declaracion Complementaria
- Marca declaracion Sustitutiva
- Numero de identificativo de la declaracién anterior
- Resumen de datos incluidos en la declaracion
- Numero total de operaciones relacionadas en la declaracion.
- Importe total de la base imponible
- Importe total de la cuota
- Importe total de las facturas

Este resumen es proporcionado por el sistema después de haber grabado facturas.

Guia resumida de uso del programa 340 (v.1) 9
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odelo 340 - Declaracidn de operacione: 5 en los libros r: roa que se refiere el ari - Microsoft Internet Explorer p

=131x]|

Archiva  Edicidn  Ver Favoritos  Herramientas  Awuda

4= ifrds v = v @ ] ﬁ ‘ @BUsqueda GilFavaritns (multimedia @\ %-

B -

Direccién |@ £ \AEAT\340_2009\PROGRAMA G340t htrn|

j ol |Vincu\us =

I li} sonem "‘ Agcncia Tributaria Declaracién informativa de operaciones incluidas en los libros registro.
(Articulo 36. Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio)
Modelo 340

Archivo

Resumen | Facturas Expedidas (0) | Facturas Recibidas (0) | Bienes de Inversion (0) | Determinadas Operaciones Infracomunitarias (0}

N

Ayuda

Consulta | Buscar

* apellidos y nambre, denominacidn o razdn social MIF del Representante legal del declarante
B16137291 |EAFE BARZIG Z5G
*Teléfano de contacts *Apellidog y nombre de la persona con gquien relacionarse
| [TOMAS GOMEZ
Silatb Ll

Justificante, ejercicio y periodo

34090840807

Complementaria o sustitutiva

de |a declaracidn *Ejercicio *Perioda Sin actividad

2009 A ¥

en la misma, margue la casilla "D 1¢c0 ia". Cuando la pr 1de esta d
enla cual se hukieran consighado datos inexactos o errdnens, indigue su cardcter de declaracidn sustitutiva marcando la casilla correspondiente

Importe tatal de la hase imponible 02 )
Importe total de 1a cuota 03 |
Impaorte total de las facturas 04 |

Cadigo electronico Autoliquidacion LV.A.
Codigo electrdnico Autaliguidacion 14 A

Gi al presentacidn de esta declaracidn tiene por objeto incluir datos que, debienda haker figurado en otra declaracidn del mismo ejercicio y perfodo presentada anteriormente, hubieran sido completamente omitidos
0 " 0 an tenga por objeto anulary sustituir completamente a ofra declaracion anterior del mismo ejercicio y periodo

Declaracian complementaria (o Declaracion sustitutiva: £ Mimero identificativo de 1a declaracion anterior:
de los datos incluidos en la
Mirero total de operationes relacionadas en la declaraciin o1

Aparecen los datos de identificacion.

Se genera un numero de justificante.

modelo 340 - Declaracion de operaciones incluidas en los libros registroa que se refiere el ai licrosoft Internet Explorer p

=18]x]

Archiva  Edicin Wer  Favoritos  Herramientas  Awuda

o= ifrde - = - @ ﬁ ‘ @BDsqueda @Fa\rnrlms @Mult\medla ®|%- 1~

Directidn |@ CAAEAT'340_2000\PROGRAMAYTET340L it

= er |Vinculos »

E li} soeno ,“ Agcncia Tributaria Declaracion infermativa de operacienes incluidas en los libres registre.
(Articulo 38. Real Decrete 1085/2007, de 27 de julio)
Modelo 340

Archivo
Resumen | Facturas Expedidas (0) | Facturas Recibidas (0) | Bienes de Inversidn (0) | Determinadas Operaciones Intracamunitarias (0)

Identificacion del declarante

*NIF * hpellidos y nombre, denominacion o razan social MIF del Representante legal del declarante
B16137201 |EAFE BAR ZIG ZAG
" Teléfono de contacto = Apellidos y nombre de 1a persona con guien relacionarse

B00000000 |TDMAS GOMEZ

Justificante, ejercicio y periodo
e identificativa de la declaracion *Ejercicio * Petiodo Fin actividad

34030840807 2009 | F

Declaracion complementaria o sustitutiva

Codigo electrdnico Autoliquidacidn | VA,

Primer trimestre:
Sequndo timestre

en la cual se hubieran consignado datos inexactos o errdneos, indigue su c{Enero n sustitutiva marcando la casilla correspondiente

Declaracion complementaria; O M Nirmera identificativo de 13 declaracion antetior

de los datos incluidos en la
Mimero total de operaciones relacionadas en |a declaracidn

Importe total de 1 base imponible Agosta 02 ]
Importe total de la cuota: Octubre ik} |

Moviembre _

Importe total de 1as facturas Diciembre = 04 )

Codigo electronico Autoliquidacion L\V.A.

en otra daclaracion del mismao ejercicio y periodo presentada anteriorments, hubieran sido completamente omitidos
Heclaracion tenga por objeto anulary sustituir completamente 3 otra declaracion anterior del mismo ejercicio y petfodo

N

Ayuda

Consulta | Buscar

En la ventana “Periodo” aparece un desplegable donde en el ejercicio 2009 sélo se deben

seleccionar periodos mensuales. En el primer mes, enero.

Guia resumida de uso del programa 340 (v.1)
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GUARDAR DECLARACION:

INFORMATICA TRIBUTARIA

Opcion que graba los datos incorporados en un fichero en el directorio AEAT y cuyo
nombre empieza por el NIF del declarante.

Graba un fichero en Windows el subdirectorio raiz aeat, en aeat/340 2009.
En MacOx y Linux también lo graba en aeat, 340_2009.

El nombre del fichero es el del NIF del declarante_ejercicio_periodo.340 y es un fichero
de texto segun el formato de los registros tipo 1y tipo 2 del modelo 340.

En caso de existir errores los muestra para corregirlos pulsando en Ir.

El fichero se archiva en la direccion que indica la ventana.

Guia resumida de uso del programa 340 (v.1) 36
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odelo 340 - Declaracion de operaciones

cluidas en los libros registroa que se refiere el ari - Microsoft Internet Explorer p
Archiva  Edicién  Yer Favortos Herramientas Ayuda

=181 %]
=

P Alras v o=p - @ ﬁ | @E\Daqueda [s]Favoritos @Mult\med\a g | %v -

Direceién |@ file: 4/ FAEAT /340_2009/PROGRAMA fire9340t html#

| er |Vincu\ns »

[ m sonemno (“ Agcncia Tributaria Declaracién informativa de eperaciones incluidas en los libros registro.
(Articulo 36. Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio)

Modelo 340

Archivo

| Nueva Declaracion Recibidas (1) | Bienes de Inversidn (1) | Determinadas Operaciones Intracomunitarias (13

Justificante, ejercicio y periodo Cddigo electrénico Autoliquidacion LV.A.
MN® identificativo de |a declaracidn *Ejercicio * Periodo Sin actividad

Codigo electrdnico Autoliquidacian 13 A
3409030250 70/ 2009 Marzo hd I

a0
Si al presentacion de esta declaracion tiene por objeto incluir datos que, debiendo haber figurado en otra declaracion del mismo ejercicio y periodo presentada anteriormente, hubieran sido completamente omitidos

en la misma, marque 1a casilla "Declaracian complementaria”. Cuando la preqemacia’n de esta ;Ieclaramén tenga por objeto anulary sustituir carmpletarmente a ofra declaracidn anterior del mismo ejercicio y periodo
en la cual se hubieran consignado datos inexactos o erroneos, indigue su caracter de declaracion sustitutiva marcando 12 casilla correspondiente

Declaracitn complementaria; £ Declaracitn sustitutiva: & Mimera identificativa de 1a declaracidn anterior: | 3403030850170
de los datos incluidos en la i6

Mimero total de operaciones relacionadas en la declaracidn [il]

Importe total de la base impanible: 0z Wl_

Imparte total de a cuota: k] —WBDI_

Importe total de |as facturas n4 30.338 |

Ayuda

Caonsulta | Buscar
Leer Declaracidn
Recalcular Declaracion
Guardar Declaracion Apellides y nambre, denominacion o razén sacial MIF del Representante legal del declarante
Importar Datos Declaracion 303 AFE BAR ZI6 ZAG
Firmar y enviar Declaracion Apellidos y nombre de la persona con guien relacionarse
Salir

IMPORTAR DATOS DECLARACION 303

Esta opcion permitira a partir del 2 de Febrero incluir el cédigo electronico de la

autoliquidacion de IVA correspondiente al mismo periodo ya presentada por Internet.

6n de operaciones incluidas en los libros registroa que se refiere el ari - Microsoft Internet Explorer p

Archivo  Edidon  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda

P Atras v o= - @ ] ﬁ | @Bﬁsqueda ClFavarios Eimultimedia ®| %v =§ .

Direccién [ file:///C /AEAT /340_2008/PROGRAMA/ eSOt Al

| er ‘V\’n:ulus B

[m someno ,“ Agcncia Tributaria Peclaracién informativa de operaciones incluidas en los libros registre.

(Articulo 36. Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio)
Modelo 340

Archivo Ayuda
| Nueva Declaracion Recihidas (1) | Hienes de Inversian (1) | Determinadas Operaciones Intracomunitarias (1)

Consulta | Buscar
Leer Declaracién
Recalcular Declaracidn
Guardar Declaracion Apellidos y nombre, denominacidn o razén social MIF del Representante legal del declarante
Importar Datos Declaracidn 303
rirmarygm’iar Declaracion Apellidos y nombre de |a persona con guien relacionarse
Salir OMAS GOMEZ

Justificante, ejercicio y periodo

Codigo electrénico Autoliguidacion LV.A.
M® identificativo de |a declaracion * Ejercicio *Periodo

Sin actividad Cadigo electrdnico Autoliguidacian 1.4
340903085070 2009 Marzo hd I

Declaracion complementaria o sustitutiva

Sial presentacion de esta declaracidn tiene por objeto im:\u_\r datos gue, debiendo haperﬁgurann en otra declaracion del mismo ejercicio v periodo presentada anteriormente, hubieran sido completamente omitidos

&n lamisma, margue la casilla "Declaracidn ", Cuando la de esta declaracidn tenga por objeto anulary sustituir completarnente a otra declaracion anterior del mismao ejercicio y perioda
en la cual se hubieran consignado datos inexactos o ernens, indigue su cardcter de declaraciin sustitutiva marcando |a casilla correspondiente
Declaracitn complementaria; € Declaracidn sustitutiva; Mmera identificativo de la declaracidn anterior; | 3409030850170
Resumen de los datos incluides enla declaracion
Mimero total de operaciones relacionadas en la declaracion [il] 4
Importe total de la base imponible: 0z 28588 |

Importe total de |a cunta n3 1.730 |
Importe total de las facturas, n4 30.338|

FIRMAR Y ENVIAR DECLARACION

Para presentar el modelo 340 por internet.

Guia resumida de uso del programa 340 (v.1)
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