Modelo 111. Administraciones Piblicas
(Retenciones e ingresos a cuenta del I.R.P.F.)

Serd obligatoria la presentacion por internet del
Modelo 111 para las entidades que tengan la
consideracion de Administraciones Publicas, incluida
la Seguridad Social, cuyo Gltimo presupuesto anual
aprobado con anterioridad al inicio de cada ejercicio
supere los 6.000.000€.

iQué paso previo es imprescindible?

Previamente deberé obtener el Certificado de Usuario
Clase 2 CA, de la Real Casa de la Moneda-Fébrica
Nacional de Moneda y Timbre (RCM-FNMT). Este
Certificado identifica a quien realiza |a presentacion
teleméatica asegurandole ademas un entorno de total

seguridad informatica en el envio de la informacion.
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[] OBTENCION DEL CERTIFICADO:DE USUARIO:CLASE 2 CA

e j IMPORTANTE. La solicitud y descarga del certificado debera realizarse con el mismo equipo y navegador: Microsoft Explorer o Netscape Navegator, version 4 6 superior.
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a. Acceda a www.cert.fnmt.es y seleccione la opcion OBTENCION DE CERTIFICADOS CLASE 2 CA.

b. Seleccione la opcién SOLICITUD DEL CERTIFICADO DE USUARIO VIA WEB y a continuacion SOLICITUD DEL CERTIFICADO.

En este apartado deberd introducir el NIF de la Administracion solicitante del Certificado de Usuario. Al pulsar ENVIAR PETICION aparece el Codigo
de Solicitud del Certificado. Imprimalo y consérvelo pues lo necesitaré en los siguientes pasos.

c. ACREDITACION DE LA IDENTIDAD. La Administracion solicitante debera autorizar, mediante documento expedido al efecto, a la persona designada usuaria del
Certificado, que tiene que personarse en una Delegacién o Administracién de la Agencia Tributaria con una fotocopia de su D.N.I., el Cadigo de Solicitud del
Certificado y el documento de autorizacion otorgado a su favor. Es conveniente aportar la direccion del correo electrénico.

d. Transcurridas 24/48 h. (en dias habiles), vuelva a entrar en www.cert.fnmt.es e introduzca los datos que se solicitan (NIF y Cédigo de Solicitud del Certificado
que obtuvo previamente) y seleccione DESCARGAR CERTIFICADO. El Certificado quedara instalado en su ordenador.
Ya tiene todo lo necesario para enviar declaraciones tributarias por via telematica.
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e. Una vez instalado, es conveniente realizar una copia de seguridad del Certificado.

" & FoE = - E f. Sila declaracion resulta a ingresar, antes de presentar su declaracién deberd abonar el importe, bien a través de la Oficina Virtual de www.agenciatributaria.es,
e T - PAGO DE IMPUESTOS o en su banco o caja. Al efectuar el ingreso obtendra el Nimero de Referencia Completo (NRC), necesario para la presentacién.
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- : o g. Cumplimentacion de la declaracion:

Desde la Oficina Virtual (www.agenciatributaria.es):

* Acceda al apartado PRESENTACION TELEMATICA DE DECLARACIONES.
* Seleccione MODELD 111. ADMINISTRACIONES PUBLICAS.

* Seleccione PRESENTACION DE DECLARACIONES.

e Cumplimente el formulario en pantalla.

© FIRMAR Y ENVIAR.
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h. Sila declaracion es aceptada se muestra en pantalla la declaracion validada con un cddigo electronico, la fecha y la hora de la presentacion.
Si resulta rechazada, en pantalla apareceran los motivos para que pueda subsanarlos.




